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Allegato n. 4 – Elenco dei registri, repertori, albi ed elenchi (database) 

Approvato con determinazione dirigenziale n. …. del ….. 

 
 

 

 
Nome del 
Database 

 

Nome dell'applicativo 
principale che utilizza 

la base di dati 

 

 
Modalità di 

accesso 

 
 

Descrizione 

 
 

Tipologia dati 

 

 
Tipologia documento 

informatico 

 

 
Tipologia di 

firma 

 
 
 
 
 

 
Database 

Segreteria 

 
 
 
 
 
 

Atti 

(ATTI.NET) 

 
 
 
 
 
 

Username e 

password 

 
Archivio dati 

relativo a atti 
amministrativi 

Dati di registrazione: 
- Giunta Comunale 
- Consiglio Comunale 
- Commissioni consiliari 
- Determinazioni 

Dirigenziali 
- Notificazioni 
- Decreti Sindacali 
- Albo Pretorio 
- Ordinanze 
- Conservazione 

Sostitutiva 

 
Deliberazioni di Giunta e 

Consiglio Comunale; 

Determinazioni Dirigenziali 

Notificazioni 

Albo Pretorio 

Ordinanze 

Conservazione Sostitutiva 
al Polo Archivistico 

Regionale ER (ParER) 

 
 
firma elettronica 

qualificata 

(CADES) 
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Nome del 
Database 

 

Nome dell'applicativo 
principale che utilizza 

la base di dati 

 

 
Modalità di 

accesso 

 
 

Descrizione 

 
 

Tipologia dati 

 

 
Tipologia documento 

informatico 

 

 
Tipologia di 

firma 

 
 
 
 
 

 
Database 
Segreteria 

 
 
 
 
 
 

Protocollo Informatico 

(PROTOCOLLO.NET) 

 
 
 
 
 
 

Username e 

password 

 
Archivio dati 

relativo a 

documenti in 
arrivo e partenza 

dal protocollo 

dell’Ente 

Dati di registrazione: 
- Giunta Comunale 
- Consiglio Comunale 
- Commissioni consiliari 
- Determinazioni 

Dirigenziali 
- Notificazioni 
- Decreti Sindacali 
- Albo Pretorio 
- Ordinanze 
- Conservazione 

Sostitutiva 

 
Deliberazioni di Giunta e 

Consiglio Comunale; 

Determinazioni Dirigenziali 

Notificazioni 

Albo Pretorio 

Ordinanze 

Conservazione Sostitutiva 

al Polo Archivistico 
Regionale ER (ParER) 

 
 
firma elettronica 

qualificata 
(CADES) 

 
 
 
 
 

 
Database 
Segreteria 

 
 
 
 
 
 

Conservazione 

(ARCHIVER.NET) 

 
 
 
 
 
 

Username e 
password 

 
Archivio dati 
relativo a 
documenti in 
arrivo e partenza 
dal protocollo 
dell’Ente 

- Inserimento dei 
documenti da 
protocollare e 
completa gestione, 
tra cui l’invio tramite 
e-mail 

- Protocollazioni 
Multiple 

- Protocolla e-mail in 
arrivo 

- Fascicoli Elettronici 
- Repertori 
Conservazione 

Documenti in arrivo e 
partenza nell’Ente 

 
Conservazione per il 
trasferimento al sistema di 
Conservazione Sostitutiva 
ParER 

 
 
firma elettronica 
qualificata 
(CADES) 
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Database 

Demografici 

Anagrafe 

(WDANAGRAFE) 

Username e 

Password 
Archivio dati 
anagrafe del 
Comune di 
Sedriano 

- Archivio 

ANPR/AIRE 

- Archivio 
Famiglie 

- Certificazione 

- Archivio 

Vaccinazioni 

- Archivio Urne 
- Archivio Ruoli 

Matricolari 

- Archivio Leva 
- Archivio 

Aziende 
- Archivio Unità 

Documentale 

- Archivio 
Donazioni 

- Statistiche 
- Comunicazioni 

Documenti e dati 
dell’Anagrafe del 
Comune di 
Sedriano 

firma elettronica 

qualificata 

(CADES) 

Database 

Demografici 

Elettorale 

(WDELETTORALE) 

Username e 

Password 

Archivio dati 

Elettorali del 
Comune di 

Sedriano 

- Archivio 

Effettivi 
- Archivio 

Iscrivendi 

- Archivio 

Cancellandi 
- Archivio 

Diciottenni 

- Archivio 

Cancellati 

- Archivio Variati 
- Archivio Timbri 
- Sezioni 

Elettorali 

- Verbali Ufficio 
Elettorale 

Documenti e dati 

Dell’Elettorale del 
Comune di 

Sedriano 

firma elettronica 

qualificata 
(CADES) 



Manuale di gestione documentale del Comune di Sedriano. 

Allegato n. 4 – Elenco dei registri, repertori, albi ed elenchi (database) 

 

 

 
 

    - Statistiche 
- Comunicazioni 

- Fascicoli 
Elettronici 

  

Database 

Demografici 

Stato Civile 

(WDSTATOCIVILE) 

Username e 

Password 

Archivio dati 

Di Stato Civile del 

Comune di 

Sedriano 

- Atti di Nascita 

- Atti di 

Cittadinanza 

- Atti di 
Matrimonio 

- Verbali di 

Matrimonio 

- Atti di Unione 
Civile 

- Atti di Morte 
- Indici 

- Certificazione 

- Statistiche 
- Comunicazioni 

Documenti, dati e 

atti di Stato Civile 

firma elettronica 

qualificata 

(CADES) 

Database 

Demografici 

Votazioni 

(WDVOTAZIONI) 

Username e 

Password 
Archivio dati 
Delle Consultazioni 

Elettorali e 

Referendarie 

- Europee 
- Politiche 

“Rosatellum” 

- Politiche 
- Regionali 
- Referendarie 

Dati di gestione 

dell’iter procedurale 

delle Votazioni del 

Comune di 
Sedriano 

firma elettronica 

qualificata 

(CADES) 
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Database 
Finanziario 

Contabilità 
(WDCONTAB) 

Username e 
Password 

Dati e 
Documento di 

Contabilità 

- Gestione Corrente 
- Economato 

- Programmazione/Rendicontazione 
- Contabilità Economica Ordinaria 

- Controllo di Gestione 
- Archivi Ausiliari 
- PagoPA 

Dati di PEG, 
Accertamenti, 

Fatture, Reversali, 
Atti di Liquidazione, 

PEG, Impegni, 
Finanziamento e 
Variazioni 

firma 
elettronica 

qualificata 
(CADES) 

Database 

Finanziario 

IVA 

(WDIVA) 

Username e 

Password 

Dati e 

documenti di 
Acquisti e 
Vendite 

- Fatture Acquisti 

- Fatture vendite 
- Corrispwttivi vendite 
- Incassi da reversali 

Dati acquisti e 

vendite con aliquote 
IVA 

firma 

elettronica 
qualificata 
(CADES) 

Database 
Finanziario 

Inventario 
(WDINV) 

Username e 
Password 

Dati di 
Censimento 
Beni Mobili e 

Immobili 
dell’Ente 

- Dati Beni Mobili 
- Dati Beni Immobili 

Dati Inventario firma 
elettronica 
qualificata 

(CADES) 

 
 

Database 
Personale 

Paghe 
(WDPAGHE) 

Username e 
Password 

Dati e documenti del 
personale dipendente 

- Voci Paga 
- Trattenute 
- Aspettative e 

Motivi Assenza 
- Livelli di 

Inquadramento 
economico 

- Assegno Nucleo 
Familiare 

- IRPEF 
- Fascicolo del 

Personale 

- DMA 
- UniEmens 
- F24EP 
- Mandati/Reversali 

Dati del Personale 
Dipendente del 
Comune di Sedriano 

firma elettronica 
qualificata 
(CADES) 
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Database 
Tributi 

Tributi 
(WDTRIB) 

Username e 
Password 

Dati Tributi Maggiori 
del Comune di 

Sedriano 

- IMU 
- TARI 
- CUP (Canone 

Unico 
Patrimoniale) 

- Istanze ARERA 

Gestione dei dati e 
tributi maggiori 

comunali 

firma elettronica 
qualificata 
(CADES) 

 
 

Database 

Tecnico 

Servizi Cimiteriali 

(DGSERVCIM) 

Username e 

Password 

Dati e documenti 
del Cimitero 
comunale 

- Pianta cimitero 

- Concessioni 

- Autorizzazioni 
- Anagrafiche 

Gestione dei dati 
del cimitero 
comunale 

firma elettronica 
qualificata 
(CADES) 

 
Database 
Servizi alla 

Persona 

Servizi a Domanda 
Individuale (SDI) 

(SOCIALI.NET) 

Username e 

Password 

Dati dei Servizi a 
Domanda 
Individuale attivi 
nel comune 

- Tariffe 

- Bollettazione 

- Dichiarazioni 

Utenti (ISEE, 
ecc.) 

Gestione dei dati 
anagrafici e di 
bollettazione dei 
SDI 

firma elettronica 
qualificata 
(CADES) 

 

 
Database 
Infrazioni al 
Codice della 
Strada e extra 
Codice della 
Strada 

Gestionali 
infrazioni al CdS e 
extra CdS 
(CONCILIA) 

Username e 

Password 
Dati anagrafici 
dell’utente, 
dati targa e del 
veicolo 

- Anagrafica 
utente e 
veicolo 

- Comunicazioni 
e avvisi 

- Pagamenti 

Gestione dei dati 
inerenti le 
violazioni al CdS e 
extra CdS 

firma elettronica 
qualificata 
(CADES) 

 
 

Database 
Pratiche Sportello 
Unico Edilizia 

Gestionale Pratiche 
Edilizie 
(ARCHIWEB) 

Username e 
Password 

Dati anagrafici 
richiedente permessi e 
autorizzazioni 
Dati immobili, 

fabbricati, terreni, 
ecc. 

Dati Professionista 
che presenta la pratica 

- Pratiche Edilizie Gestione delle 
Pratiche Edilizie 

firma elettronica 
qualificata 
(CADES) 

 


