MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO,
DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVI

ALLEGATO1I
REGISTRO DEL PROTOCOLLO DI EMERGENZA

Pagina 1



MODELLO DI AUTORIZZAZIONE ALLO SVOLGIMENTO
DELLE OPERAZIONI DI REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO
SUL REGISTRO DI EMERGENZA (art. 63 dPR 445/2000)

Preso atto che, per le cause sotto riportate:

| Data interruzione | |

| Ora interruzione | |

Causa della interruzione

non ¢ possibile utilizzare la normale procedura informatica;

Si autorizza lo svolgimento delle operazioni di registrazione di protocollo sul Registro di
emergenza.

Il Responsabile del servizio archivistico
per la tenuta del protocollo informatico,
della gestione dei flussi documentali e
degli archivi
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REVOCA AUTORIZZAZIONE ALLO SVOLGIMENTO DELLE
OPERAZIONI DI REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO SUL
REGISTRO DI EMERGENZA (art. 63 dPR 445/2000)

Ricordato che, per le cause sotto riportate:

| Data interruzione | |

‘ Ora interruzione ‘ ‘

Causa della interruzione

non essendo possibile utilizzare la normale procedura informatica, ¢ stato autorizzato lo
svolgimento delle operazioni di registrazione di protocollo sul Registro di emergenza;

Preso atto che, dalla data ed ora sotto riportate:

| Data ripristino | |

‘ Ora ripristino ‘ ‘

¢ stato ripristinato il normale funzionamento della procedura informatica;

Si revoca lautorizzazione allo svolgimento delle operazioni di registrazione di protocollo
sul Registro di emergenza;

Si dispone il tempestivo inserimento delle informazioni relative ai documenti protocollati
in emergenza nel sistema informatico, con automatica attribuzione della numerazione di
protocollo ordinaria, mantenendo la correlazione con la numerazione utilizzata in
emergenza.

Il Responsabile del servizio archivistico
per la tenuta del protocollo informatico,
della gestione det flussi documentali e
degli archivi
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REGISTRO DI EMERGENZA

Numero
registrazione
emergenza

Data

Tipo

Mittente /Destinatario

Oggetto

Classificazione
. Sotto N:
Categoria Classe Classe Fascicolo
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